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1. Altalinos rendelkezések

A Magyar Koztdrsasig Orszaggy(ilése Magyarorszidg eurépai uniés jogharmonizaciés
kételezettségeinek teljesitése érdekében megalkotta az informdciés énrendelkezési jogrol és
az informéciészabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvényt.

1.1.  Adatkezelési szabalyzatunk jogszabdlyi alapja és célja

Az intézménylinkben folyé adatkezelés és tovabbitis rendjét jelen adatkezelési szabalyzat
hatdrozza meg, mivel iratkezelési szabalyzat készitését a jogszabaly nem rendeli el.
Adatkezelési alapelveink 6sszhangban vannak az adatvédelemmel kapcsolatos hatalyos
szabalyokkal.

Adatkezelési Szabalyzatunk az aldbbi jogszabalyok alapjan késziilt:

- az informéaciés 6nrendelkezési jogrol és az informdaciészabadsagrél sz616 2011, évi  CXIL
térvény

- a Nemzeti K6znevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény

- Az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személynek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok
szabad dramlésarél, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésér6l ( GDPR)

- Az egyéb vonatkoz6 jogszabalyok, nemzeti és nemzetkozi ajanlasok rendelkezéseit megtartva
jarjonel.

- Polgari Térvénykonyvrél sz6l6 2013.évi V. térvény,

tovabba a személyes adatok védelméhez valé jog Magyarorszag Alaptérvénye (VL cikk (2)
szerint alkotmanyos alapjog, melynek alapjan mindenki szdmara kételezévé és ellenérizhet6vé
tenni az adatkezelés egész titjat, vagyis mindenkinek joga van tudni, ki, hol mikor milyen célra
hasznélja fel az O személyes adatait.

Az Adatkezeld a tudomdséra jutott személyes adatot csak a Szabalyzatban meghatdrozott célra
és modon hasznalhatja fel, a jelen Szabdlyzatban rogzitett eljarasrendtsl eléré médon nem
hozhatja harmadik személy tudomasara. Kételes az adathozzaférés -és felhasznalas minden
formajat megtartani.

A Szabalyzat célja, hogy az abban régzitetteknek megfelelé gyakorlat alkalmazéisaval és az
adatkezelés alapelveinek betartisdval az Adatkezel6 Dbiztositsa az adatbiztonsagi
kévetelményeknek érvényesiilését és megakadalyozza a személyes adatokhoz valé
jogosulatlan hozzéférést az adatok megvaltozdsat nyilvanossigra hozatalat. Mindezt az
Adatkezel§ az érintettek jogainak figyelembe vételével valésitja meg,

A jelen adatkezelési szabdlyzatrél az Adatkezel6vel kapcsolatba 1ép6 valamennyi Erintett
tajékoztatast kap.
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Az adatkezel6 neve: LirArt Alapfoki M(ivészeti Iskola
Székhelye: 3400. Mezokovesd, Matyas Kiraly Gt 51.

Elektronikus elérhetésége: irodazenevar.hu

Telefonos elérhetGség: 70/ 379-4807

Honlap: zenevar.hu

Képvisel§jének neve: Bolyké Istvan

Az adatkezel§ weboldaldnak Uzemeltetje a jelen adatkezelési szabalyzatban irott
adatkezel6vel azonos.

Az adatkezelési szabalyzat legfontosabb céljai az alabbiak:

e az informdci6s énrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél szo16 2011. évi CXII.
torvény végrehajtasinak biztositasa,

* az intézményi adatkezelés és adatfeldolgozas szabélyainak rogzitése,

* azon személyes és kiilonleges adatok kérének megismertetése az intézménnyel
jogviszonyban allokkal, amelyeket az iskola tanuléirél, munkavéllaléirél az intézmény
nyilvantart,

* az adattovabbitisra meghatalmazott munkavallal6k kérének rogzitése,

* az adatok tovdbbitdsi szabdlyainak régzitése,

» a nyilvdntartott adatok helyesbitési, torlési rendjének meghatdrozdsa,

* az adatnyilvdntartdsban érintett személyek jogai és érvényesitésiik rendjének kozlése

» a szolgdlati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések meghatdrozdsa.

Osszefoglalva tehdt szabdlyzatunk célja az adatkezelésben érintettet személyek - egyértelmii és
részletes - tdjékoztatdsa az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényrd, gy kiilénésen
az adatkezelés céljdrél és jogalapjdrdl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozdsra jogosult
személyérdl, az adatkezelés idétartamdrdl, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

Ertelmezé rendelkezések

O Erintett: Barmely meghatarozott, személyes adat alapjén azonositott vagy - kdzvetleniil vagy
kdzvetve - azonosithat6 természetes személy.

[J Az erintett hozzdjaruldsa: Az érintett akaratdnak Snkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapulo €s egyértelm{i kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerositést
félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez.

O Szemelyes adat: Az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilonGsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara jellemz§ ismeret -, valamint az adatb6l levonhato, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

0 Hozzdjarulds: Az érintett akaratinak oOnkéntes és hatdrozott kinyilvéanitédsa, amely
megfeleld tdjékoztatison alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé
szemelyes adat - teljes korii vagy egyes miveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

[ Tiltakozés: Az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatinak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri.

0 Adatkezel6: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely 6nélléan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatérozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozd déntéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

[ Személyes adat: Azonositott vagy azonosithatoé természetes személyre (érintett) vonatkozo
barmely informécié. Azonosithato az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon,
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kiiléndsen valamely azonosit6, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényez alapjan azonosithaté. Kapcsolatba hozhaté adat,
az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo kivetkeztetés. A személy kiilonésen akkor tekinthetd
azonosithaténak, ha 6t — kozvetleniil vagy kdzvetve — név, azonosito jel, illetéleg egy vagy tsbb,
fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara jellemzé tényezd
alapjan azonositani lehet.

[) Adatkezelés: Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil, az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tirolésa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zéroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint
a személy azonositdsira alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyémyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

[0 Az adatkezelés korlatozdsa: A tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol.
U Adattovabbitias: Az adat  meghatdrozott  harmadik személy szamara  torténd
hozzaférhet6vé tétele.

O Nyilvantartasi rendszer: A  személyes adatok barmely médon — centralizalt,
decentralizlt, vagy funkciondlis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely
meghatirozott ismérvek alapjan hozzaférhet6.

U Nyilvanossagra hozatal: Az adat barki szamara tSrtén6 hozzaférhetévé tétele.

0 Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa tobbé nem
lehetséges.

0 Adatmegjel6lés: Az adat azonosité jelzéssel ellatasa annak megkiilonbéztetése céljabol.

U Adatmegsemmisités: Az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

0 Adatfeldolgozds: Az  adatkezelési miveletekhez  kapcsolodé  technikai  feladatok
elvégzése, fliggetleniil a miiveletek végrehajtisahoz alkalmazott médszertdl és eszkoztol, valamint
az alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

[ Adatfeldolgozé: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki, vagy amely szerzédés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerz6dést is — adatok feldolgozasat végzi.

U Adatallomany: Az egy nyilvéntartasban kezelt adatok Gsszessége.

U Cimzett: Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kézlik, fiiggetleniil attol, hogy harmadik fél-
¢. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgilat keretében az unios vagy a tagallami
joggal Bsszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek. Az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy felelien az adatkezelés
céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak.

0 Harmadik személy: Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozdval.

[ Feliigyeleti hatésag: Nemzeti adatvédelmi és informaciészabadsag hatésdg NAIH

0 EGT-Allam: Az Eurépai Uni¢ tagdllama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapodasban részes més allam, tovabba az az 4llam, amelynek allampolgara az Eur6pai
Uni6 és tagdllamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrol  sz616 megallapodasban
nem részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerzédés alapjan az Eurépai Gazdasagi Térségrol
52616 megéllapodésban részes allam allampolgaraval azonos jogallst élvez.

[ Harmadik Orszag: Minden olyan 4llam, amely nem EGT-allam.
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1.2. Az adatkezelési szabalyzat elfogadésa, j6vahagyasa, megtekintése

a) A miikédésére vonatkoz6 LirArt Alapfoka Miivészeti Iskola adatkezelési szabalyzatot az
intézmény vezetGjének elGterjesztése utin a nevel6testiilet 2021. augusztus 3-i értekezletén
elfogadta.

b) Jelen adatkezelési szabélyzatot a fenntarté, ,MUZSIKALO ZENEVAR Alapitvany "
megismerte az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzatdnak részeként.

c) Jelen adatkezelési szabélyzatot a tanuldk, sziileik megtekinthetik az iskola honlapjan,
valamint az igazgatéi irodaban. Tartalmarél és elGirasairdl a tanulékat és sziileiket szervezett
formaban téjékoztatni kell, egyéb esetekben az igazgat6 ad felvildgositast.

1.3. Az adatkezelési szabdlyzat személyi és id6beli hatélya

a) Az adatkezelési szabdlyzat betartasa az intézmény igazgatéjara, valamennyi
munkavallal6jara(megbizott , vallalkoz6) és tanuldjira nézve kotelezs érvényii.

b) Az adatkezelési szabalyzat az igazgat6 jovdhagyasanak id6épontjaval 1ép hatalyba, és
hatarozatlan idére szol.

c) Adatkezelési szabélyzatunkat a jévahagyést kovets datummal létesitett tanuléi jogviszony
esetén a tanulé - a kiskord tanulé sziilgje - koteles tudomasul venni, a beiratkoziskor az
intézmény adatkezelési tevékenységérsl a tanul6t és a sziil6t {rasban tajékoztatni kell.

A tanul6i adatkezelés idStartama az intézménybe valé jelentkezéstsl kezd6dgen legfeljebb
a tanul6i jogviszony megsz{inését kévets harmadik év december 3 1-ig terjedhet. Kivételt képez
ez alél a nem selejtezhet6 torzskonyv, a beirdsi naplo, amelyekre vonatkozdan az irattari
Orzési id6 az irdnyadd. Az irattari 6rzési id6 leteltével az adatkezelést meg kell sziintetni.

d) Adatkezelési szabdlyzatunkat a jovihagyast kovetd datummal létesitett munkavallaléi
jogviszony esetén a munkavallalo kételes tudomdsul venni, és a munkaszerz8dés
mellékleteként késziillt nyilatkozatban ezt alairdsaval igazolja . A munkavallalék adatainak
kezelése a jogviszony kezdetétd] a jogviszony megsziinését kovets harmadik év december 31-
ig terjedhet. Kivételt képeznek ez aldl a jogszabalyok 4&ltal kotelez6en megérzendd
dokumentumok.

A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az adatkezelénél munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban ( megbizisi) illetve vallalkozési jogviszonyban all6 személyek ,szervezek,
barmely olyan természetes személy , jogi szemely ,jogi személyiség nélkiili szervezetekre is,
akinek adatait az Adatkezel6 tevékenységénél fogva kezeli és nem tartozik az el6z6ekben
felsoroltak kozé.

Az irattari 6rzési id6 leteltével az adatkezelést meg kell sziintetni.

2. z intézmén n nvilvanta datok kor

A nyilvantartott adatok kérét a Nemzeti Kéznevelésrél szélé CXC. torvény 41-44.§ rogzitik.
Ezek az adatok kételez6en nyilvantartandok az alabbiak szerint.

2.1.Az intézmény nyilvéntartja és kezeli a munkavallal6k, megbizottak alibbi adatait

2.1.1. Az intézmény kezeli a Kézoktatas Informéaciés Rendszerében nyilvantartott, a jogszabaly
altal meghatarozott munkavallaléi adatokat
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a) nevét, anyja nevét,

b) sziiletési helyét és idejét,

c) oktatdsi azonosité szamat, pedagbgusigazolvanya szamat,

d) végzettségére és szakképzettségére vonatkozé adatokat: felséoktatdsi intézmény nevét,
a diploma szdmdt, a végzettséget, szakképzettséget, a végzettség, szakképzettség, a
pedagégusszakvizsga, PhD megszerzésének idejét,

e) munkakére megnevezését,

f) a munkaltaté nevét, cimét, valamint OM azonositdjat,

g) munkavégzésének helyét,

h} jogviszonya kezdetének idejét, megsziinésének jogcimét és idejét,

i) vezetdi beosztasat,

j) besorolasat,

k) jogviszonya, munkaviszonya id6tartamaét,

1) munkaidejének mértékét,

m) tartds tavollétének idGtartamat.

n) 6raadé esetében az oktatott tantargy, foglalkozis megnevezését.

2.1.2. Kezeli tovabba a munkavallalassal és alkalmassiggal kapcsolatos tovabbi adatokat

a) csaladi allapota, gyermekei sziiletési ideje, egyéb eltartottak szama, az eltartas kezdete

b) dllampolgarsig;

c¢) TA] szdma, adbazonositd jele

d) a munkavallal6k bankszamlajanak szdma

e) csaladi allapota, gyermekeinek sziiletési ideje

f) dllandé lakcime és tart6zkoddasi helye, telefonszéma;

g) munkaviszonyra, munkavallaléi jogviszonyra vonatkoz6 adatok, igy kiilénosen

- iskolai végzettség, szakképesités, alkalmazasi feltételek igazolésa,

- munkaban toltott id6, munkaviszonyba beszdmithaté idd, besoroléssal kapcsolatos adatok,
korabbi munkahelyek megnevezése, a megsziinés médja és idépontja,

- a pedagdgus tovabbképzésben val6 részvétellel, a varakozasi id6 csokkentésével kapcsolatos
adatok, idegennyelv-ismerete,

- amunkavallal6 jelenlegi besorolasa, annak idépontja, FEOR-szdma,

- a munkavallalé minésitésének idépontja és tartalma

- a blinligyi nyilvantarté szerv altal kiallitott hatésagi bizonyitvany szama, kelte,

- az alkalmazott egészségligyi alkalmassiga,

- alkalmazott 4ltal kapott kitiintetések, dijak és méas elismerések, cimek,

- munkakoér, munkakérbe nem tartozé feladatra torténé megbizas, munkavégzésre iranyuld
tovabbi jogviszony, fegyelmi biintetés, kartéritésre kotelezés,

- munkavégzés ideje, tilmunka ideje, munkabér, illetmény, tovabba az azokat terhels tartozds
és annak jogosultja,

- szabadsag, kiadott szabadsig,

- alkalmazott részére torténd kifizetések és azok jogcimei,

- az alkalmazott részére adott juttatasok és azok jogcimei,

- az alkalmazott munkaltatéval szemben fennéllé tartozésai, azok jogcimei,

- a tobbi adat az érintett hozzajarulisaval.
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2.2. A tanulék nyilvantartott és kezelt adatai

2.2.1. Az intézmény kezeli a Kézoktatas Informdaciés Rendszerében nyilvantartott, a jogszabaly
altal meghatarozott tanuléi adatokat

a) nevét,

b) nemét,

c) sziiletési helyét és idejét,

d) tarsadalombiztositasi azonosité jelét,

e) oktatdsi azonositd szamat,

f) anyja nevét,

g) lakohelyét, tartézkodasi helyét,

h) dllampolgarsagat,

i) sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége tényét,
j) didkigazolvanyanak szimat,

k) jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy magédntanul6-e, tankételes-e, jogviszonya
szlinetelésének kezdetét és befejezésének idejét,

I) jogviszonya keletkezésének, megszlinésének jogcimét és idejét,

m) nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositojat,

n) jogviszonydt megalapoz6 koznevelési alapfeladatot,

0) nevelésének, oktatdsanak helyét,

p) feln&ttoktatas esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatokat,

q) tanulményai varhat6 befejezésének idejét, évfolyamat.

2.2.2 Kezeli tovabba a tanuléi jogviszonnyal kapcsolatos tovdbbi adatokat

a) a tanulé dllampolgdrsdga,

b) dllandé lakdsdnak és tartézkoddsi helyének cime és telefonszdma,

¢) nem magyar dllampolgdr esetén a tartézkodds jogcime és a tartézkoddsra jogosité okirat
megnevezése, szima;

d) sziil§ neve, dllandd lakdsdnak és tartézkoddsi helyének cime, telefonszdma;

e) a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok, igy kiilonésen

- felvételivel kapcsolatos adatok,

- a tanulé magatartdsdnak, szorgalmdnak és tuddsdnak értékelése és mindsitése, vizsgaadatok,
- a tanuldi fegyelmi és kdrtéritési ligyekkel kapcsolatos adatok,

- a sajdtos nevelési igényre vonatkozé adatok,

- beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizd6 tanulé rendellenességére vonatkozé
adatok,

- hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetre vonatkozé adatok

f) a tanul6i balesetekre vonatkozo adatok,

g) a tanuld személyi igazolvanyanak szama,

h) a tanul6 fényképét a digitalis napléban,

i) tobbi adatot az érintett hozzajarulasaval.
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3. Az adatok tovabbitasanak rendje

Az Adatkezeldvel kozolt személyes adatokat meghatérozott esetekben megosztjuk az
AdatkezelGvel egyiittm(ikods, vagy az Adatkezel6 képviseletében eljaré harmadik
személyekkel, ha ez sziikséges azon cél eléréséhez, amelynek érdekében az Erintettek az
adatokkal kozolték. A személyes adatokat az Adatkezel§ abban az esetben atadhatja mas
harmadik személynek ha ez az Erintett hatékonyabb kiszolgélasat szolgdlja, illetve ha az
emlitett harmadik fél az Adatkezel6 megbizisabél kezeli az érintett adatokat.
Az Adatkezel6 egyéb harmadik személlyel csak akkor oszt meg informdaciét, ha ahhoz az érintett
hozzdjarulasaval az Adatkezel§ rendelkezik, vagy azt jogszabdly irja el vagy az jogi eljarasok
céljabol, azokkal kapcsolatban vagy jogszabaly 4ltal biztositott jogok gyakorlasa vagy védelme
érdekében sziikséges. A szerzddés létrejéttével vagy az Erintett kifejezett hozzajarulasaval adja
az adatok ilyen jellegii tovdbbitasihoz illetve az Erintett szavatolja, hogy a személyes adatait
ilyen céllal harmadik személyek az Adatkezel§ részére dtadni jogosultak. Amint megsziinnek az
adatok jogszerli kezelésének vagy ataddsinak feltételei , az Adatkezel haladéktalanul
intézkedik a személyes adatok adatbazisbol valé torlése irant.
Az Adatkezel8 az Erintett adatkezelési nyilatkozat4val ellentétes adatszolgaltatdst csak és
kizarolag erre jogszabdlyban felhatirozott szervek megkeresésére, jogszabalyban
meghatéarozott esetekben teljesit.

3.1. A pedagégusok és egyéb alkalmazottak adatainak tovabbitaisa

Az intézmény pedagbgusainak a 2.1 fejezet szerint nyilvantartott adatai tovabbithaték a
fenntarténak, a kifizetShelynek, birdsagnak, rendérségnek, ligyészségnek,

helyi 6nkormanyzatnak, dllamigazgatasi szervnek, a munkavégzésre vonatkozé rendelkezések
ellendrzésére jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

3.2. A tanul6k adatainak tovabbitasa

Az intézmény csak azokat a tanul6i adatokat tovabbitja, amelyeket jogszabaly rendel el. Az
elrendelést a Koznevelési torvény 44. §- a rogziti. Ennek legfontosabb és iskoldnkban
leggyakoribb eseteit k6zoljlik az alabbiakban:

A tanulo6k adatai tovabbithatok:

a) fenntartd, bir6sag, renddrség, ligyészség, dnkormanyzat, allamigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgdlat részére valamennyi adat,

b) tanulsi nehézségre, magatartdasi rendellenességre, a beilleszkedési zavarra, sajatos
nevelési igényre vonatkoz6 adatok a pedagégiai szakszolgélat intézményeinek

c) a magatartés, szorgalom és tudis értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztalyon
belill, a nevel6testiileten beliil, a sziilének, a vizsgabizottsidgnak, iskolavaltis esetén az Uj
iskolanak, a szakmai ellendrzés végzdjének,

d) a diakigazolvény - jogszabdlyban meghatdrozott - kezel6je részére a didkigazolvany
kiéllitdsahoz sziikséges valamennyi adat,

e) a tanulé iskolai felvételével, dtvételével kapcsolatosan az érintett iskolidhoz,

f) az egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellaté intézménynek a tanulé

egészségligyi dllapotdnak megallapitisa céljabdl,

g) a csaladvédelemmel foglalkozé intézménynek, szervezetnek, gyermek- és
ifjusagvédelemmel foglalkoz6 szervezetnek, intézménynek a gyermek, tanulé
veszélyeztetettségének feltardsa, megsziintetése céljabol.
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Az intézmény nyilvantartja tovabba azokat az adatokat, amelyek a jogszabalyokban biztositott
kedvezményekre val6 igényjogosultsag (pl. ingyenes tankonyv-ellatas, tanul6k 50%-os étkezési
kedvezménye, stb.) elbfrdldsdhoz és igazoldsidhoz sziikségesek. E célbél azok az adatok
kezelhetk, amelyekbdl megallapithaté a jogosult személye és a kedvezményre val6
jogosultsaga.

4, Az adatkezeléssel foglalkoz6 munkavallalok kérének meghatalmazisa

4.1.  Adatbiztonsig

Az adatkezelés sordn az Adatkezelé tudomésira jutott, mind az elektronikus informacios
rendszerben tarolt , mind a hagyomdanyos papiralapti adathordozékon tarolt adatokat a
legnagyobb kériiltekintéssel, szigortian bizalmasan kezeli és minden térvényes eszkdzzel
torekszik védeni azokat killéndsen a jogosulatlan hozzaférés , megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossigra hozatal, egyéb visszaélés, torlés vagy megsemmisités valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés ellen miiszaki és szervezési intézkedésekkel. Az Adatkezels zart IT-
rendszere megfeleld biztonsagot nyjt az adatok védelmérsl és azokat szigortian csak célhoz
kototten haszndlja. A kezelt adatok az arra feljogositottak szamara hozzaférhetéek, az adatok
hitelessége és hitelesitése biztositott, az adatok valtozatlanok, valamint az adatok a jogosulatlan
hozziférés ellen védettek. Az Adatkezel6 olyan technikai szervezési és szervezeti
intézkedésekkel gondoskodik az adatok biztonsagardl, ami az adatkezeléssel kapcsolatban
jelentkez6 kockdzatoknak megfelel6 védelmi szintet nyajt. Az Adatkezeld &ltalanosan
elfogadott technol6giai és miikddésbiztonsagi megoldasokat alkalmaz annak érdekében, hogy
megakadalyozza az azonosithaté személyes adatok elvesztését, médositisat, megsemmisitését
vagy az azokkal torténd visszaélést. Az Adatkezel§ gondoskodik arrél, hogy megfelels
titoktartdsi kotelezettségvéllalds valamint technikai és biztonsagi intézkedések révén
biztositsa az Adatkezel§ 4ltal kezelt személyes adatok védelmét. A személyes adatokhoz csak a
megfelel6 jogosultsdggal rendelkezd titoktartasi kételezettséget vallalé adatkezel8i munkatars
illetve az arra feljogositott adatkezels férhetnek hozza.

Az érintett munkavéllalok itoktartdsi kételezettségiiket a munkaszerzédés alairasaval
tudomasul veszik.

Az intézmény adatkezelési tevékenységéért, jelen adatkezelési szabdlyzat karbantartasaért az
intézmeény igazgatoja a felelSs. Jogkérének gyakorlasara az iigyek aldbb szabélyozott kérében
helyettest, az egyes poziciékat betdlté pedagbgusokat, a gazdasagi vezetdt és az iskolatitkart
hatalmazza meg.

A nem szabdlyozott teriileteken az adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat az intézmény
igazgatoja személyesen vagy - utasftasi jogkorét alkalmazva - sajat felel6sségével latja el.

Az igazgat6 személyes feladatai:

* a 2.1 fejezet a) és b) szakaszadban meghatarozott adatok tovabbitasa,

a 2.2 fejezet a) és b) szakaszidban meghatarozott adatok tovabbitasa,

a 2.1 és 2.2 fejezetekben meghatarozott adatok kezelésének rendszeres ellenérzése,
a 3.1 és 3.2 fejezetekben meghatarozott adattovabbitas rendszeres ellenérzése,

a 3.2 fejezet c) szakaszaban meghatarozottak koziil a magatartas, szorgalom és tudas
értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitasa iskolavaltas esetén az Gj iskoldnak, a
szakmai ellendrzés végzéjének,

* a 2.2. fejezet f) szakaszaban meghatarozott egyéb adatok kezelésének elrendelése, az
érintettek hozzdjarulasinak beszerzése.

Az intézményben foly6 adatkezelési tevékenység soran adatkezeléi feladatokat ltnak
el az alabbi munkavéllalék a beosztas utdn részletezett tevékenységi korben.
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Igazgatohelyettes:
* amunkakoéri lefrdsdban meghatarozott felosztas szerint felel6s a 2.2 fejezet c), f)

szakaszaiban meghatarozott adatok kezeléséért,
* a 3.2 fejezet e), f), szakaszaiban szerepl adattovabbitas.

Gazdasagi vezet6:

* beosztottjainak az érvényes munkakéri lefrdsok szerint feladatait tovabbadhatja, az
adatkezel6i feladatkérért azonban személyes felel§sséggel tartozik az alabbi korben,

e a 2.1 fejezet c) szakasza szerint munkaviszonyra, munkavallaléi jogviszonyra vonatkozé
Osszes adat kezelése,

* a 2.1 fejezetben részletezett adatok tovabbitisa a 3.1 fejezetben meghatarozott esetekben

» kezeli a munkavallalok bankszdmlajanak szamét.

* a pedag6gusok és munkavallalok személyi anyaginak kezelése,

* a pedag6gusok és munkavallalok adatainak kezelése a 2.1 a) és b) szakaszai szerint,

* a pedagbégusok erkélcsi bizonyitvadnyanak nyilvantartasa,

Iskolatitkar:

* tanulok adatainak kezelése a 2.2 a), b), e) szakaszai szerint,

* atanulok felvételire vonatkozé adatainak kezelése a 2.2 c) szakasza szerint

* adatok tovabbitésa a 3.2. d) szakaszdban meghatarozott esetben.

* rogziti az ebédel§ tanulék és dolgozok étkezésével kapcsolatos adatokat, azokat

Munkavédelmi felelds:
* 2.2 fejezet d) szakaszdban meghatérozott nyilvintartas vezetése és az adatok

7wr

jogszabalyban el6irt tovabbitasa.

Az iskolai weblap szerkesztésével megbizott pedagbgusok:

* beszerzi a hozzajarulast a honlapra keriils olyan pedagégusoktdl, didkoktd] és
sziil6ktél, akikrél a weblapon személyes adatokat tartalmazé informéacidk jelennek meg,

* beszerzi a hozzajarulast a honlapra keriil8 olyan pedagdgusoktél és diakoktol, akikrél
kiemelten a személyiiket 4brazol6 fénykép jelenik meg a honlapon (a csoportképeken szerepl
személyekt6l hozzdjarulast kérni nem sziikséges),

* a fentiekben emlitett hozzédjarulasa didkokté! frasban térténik.

5. Az ezelés technikai le olita

5.1. Az adatkezelés 4ltalanos médszerei

Az intézménytinkben kezelt adatok nyilvantartasi médja a kévetkez6 lehet:

* nyomtatott irat,

e elektronikus adat,

* elektronikusan létrehozott, de papir alapon archivalt adat,

¢ aziskola weblapjén elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép.

Az adatkezel6 lapok hagyoményos nyomtatott forméaban vagy szamitégépes maodszerrel is
vezethet6k. Az oktatdsért felel6s miniszter az elektronikus médszert koételezden is
elrendelheti.
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5.2. Az munkavéllal6k, megbizottak, vallalkozok személyi iratainak vezetése

5.2.1. Személyi iratok

Személyi irat minden - barmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszkoz felhasznalasaval
keletkezett - adathordoz6, amely a munkaviszony létesitésekor, fennallasa alatt,
megsziinésekor, illetve azt kovetSen keletkezik és a munkavallalé személyével
Osszefliggésben adatot, megéallapitast tartalmaz.

A személyi iratok koére az alabbi:

* a munkavallal6( megbizottak, vallalkoz6k ) személyi anyaga,

» a munkavallalé( megbizottak, vallalkozé) tdjékoztatasarol sz616 irat.

* a munkavallal6i ( megbizottak , vallalkozok) jogviszonnyal 6sszefiiggs egyéb iratok (pl.
illetményszamfejtéssel kapcsolatos iratok),

 a munkavallal6( megbizottak, vallalkoz6k) bankszamlajinak szédma

¢ a munkavallalé( megbizottak ,vallalkozok) sajat kérelmére kidllitott vagy énként atadott
adatokat tartalmazo iratok.

5.2.2. A személyi iratokra csak olyan adat és megéllapitas vezethets, amelynek alapja:
* a kozokirat vagy a munkavillalé irasbeli nyilatkozata,

* a munkaltat6i jogkor gyakorl6janak irdsbeli rendelkezése,

e birésag vagy mas hat6sig dontése,

* jogszabdlyi rendelkezés.

5.2.3. A személyi iratokba val6 betekintésre az aldbbi személyek jogosultak:

e az intézmény vezetdje és helyettesei, a Kuratérium Elndke

az intézmény gazdasagi vezetdje és - munkakori lefrdsuk alapjan - beosztottai,
« az iskolatitkdr mint az adatkezelés végrehajtéja,

* avonatkozd torvény szerint jogosult személyek (adéellenér, revizor, stb.),

* sajat kérésére az érintett munkavallalé.

5.2.4. A személyi iratok védelme

A személyi iratok kezel6i kizdroélag az alabbi személyek lehetnek:
* azintézmény igazgatdja és igazgatohelyettese

* az intézmény gazdasagvezetdje

e az adatok kezelését végzs iskolatitkar

. Kuratérium Elndke

A személyi iratokat és a személyi adatokat védeni kell kiiléndsen a jogosulatlan hozz&férés,
megvaltoztatds, tovdbbitds, nyilvinossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen. Ha az adatok tovibbitisa halézaton vagy egyéb
informatikai eszkéz (itjdn torténik, a személyes adatok technikai védelmének biztositisa
érdekében az adatkezel6nek és az adat tovabbitéjanak kiiléon védelmi intézkedéseket
(ellendrzés, jelszavas védelem, az elkiildés utdn a halézatrél valé torlés, stb.) kell tennie.

5.2.5. A személyi anyag vezetése és tarolasa

A munkavallaléi (megbizott, vallalkoz6) jogviszony létesitésekor az intézmény vezetdje
gondoskodik a munkavéllal6 ( megbizott, vallalkoz6é)személyi anyagénak 6sszeallitasardl, s azt
a vonatkoz6 jogszabalyok és jelen szabélyzat szerint kezeli. A személyi anyagban az 5.2.1
fejezetben felsoroltakon kiviil mas anyag nem térolhaté. A személyi anyagot tartalmuknak
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megfelelen csoportositva, keletkezésiik sorrendjében, az e célra személyenként kialakitott
gylijtében zart szekrényben kell 6rizni.

A személyi anyag része a munkavallaléi alapnyilvantartas. Az alapnyilvantartas elsé
alkalommal papir alapon késziil, majd a tovabbiakban szamitégépes médszerrel is vezethets.
A szamitégéppel vezetett munkavallaléi alapnyilvantartast ki kell nyomtatni a kévetkezé
esetekben:

* a munkaviszony , megbizott ,véllalkozd) els6 alkalommal val6 létesitésekor

» a munkaviszony ( megbizott, jogviszony) megsziinésekor

 ha a munkavéllal6, megbizott, vallalkoz4)

adatai 1ényeges mértékben megvaltoztak.

A munkavallal6 (megbizott, vallalkoz6) az adataiban bekévetkezé valtozasokrdl 8 napon beliil
koteles tajékoztatni a munkaltato6i jogkér gyakorléjat, aki 8 napon beliil kdteles intézkedni az
adatok atvezetésérdl.

A személyi anyag vezetéséért és rendszeres ellendrzéséért az intézmény vezetsje a felelss.
Utasitasai és az munkavéllalok munkakori lefrasa alapjan az anyag karbantart4sat a
gazdasagvezetd és az iskolatitkar végzik.

5.3. A tanuldk személyi adatainak vezetése

5.3.1. A tanulék személyi adatainak védelme

A tanuldk személyi adatainak kezel6i kizarélag az alabbiak lehetnek

* az intézmény igazgatoja

e azigazgatohelyettes

e az intézmény gazdasigvezetdje

e aziskolatitkar.

Az adatokat védeni kell kiilonosen a jogosulatlan hozzéférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
seriilés ellen. Ha az adatok tovabbitdsa hél6zaton vagy egyéb informatikai eszkéz titjan
torténik, a személyes adatok technikai védelmének biztositisa érdekében az adatkezel6nek és
az adat tovabbitéjanak kilén védelmi intézkedéseket (ellenérzés, jelszavas védelem, az
elkiildés utan a hélézatrol valé térlés, stb.) kell tennie.

5.3.2. A tanulék személyi adatainak vezetése és tarolasa

A tanul6i jogviszony létesitésekor az intézmény vezetdje gondoskodik a tanulék személyi
adatainak osszedllitasardl, s azt a vonatkozo jogszabalyok és jelen szabélyzat szerint kezeli. A
didkok személyi adatai kézott az 2.2 fejezetben felsoroltakon kiviil mas anyag nem tarolhato.
A személyi adatokat osztdlyonként csoportositva az al4dbbi nyilvantartasokban kell 8rizni:

e Osszesitett tanul6i nyilvantartss,

* torzskonyvek,

* bizonyitvanyok,

e beirasi naplo,

fétargyi naplok,

a didkigazolvanyok nyilvantarté6 dokumentuma.
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5.3.2.1. Az 6sszesfitett tanuléi nyilvantartas

Célja az iskoldban tanulé didkok legfontosabb adatainak naprakész tarolasa a sziikséges adatok
biztositasa, igazoldsok killitasa, taniigy-igazgatasi feladatok folyamatos ellatasa céljabol. Az
Osszesitett tanuldi nyilvéntartas a kévetkezd adatokat tartalmazhatja:

 atanuld neve, osztalya,

e atanul6 azonosité szama, didkigazolvinyanak szama,

« sziiletési helye és ideje, anyja neve,

+ allandé lakcime, tartézkodasi helye, telefonszama,

« atanul6 altalanos iskolajanak megnevezése.

A nyilvantartast az igazgat6 utasitasait kovetve az iskolatitkar vezeti. A tanuléi nyilvantartas
minden év szeptember 1-jéig elsé alkalommal papir alapon készill, majd a tovabbiakban
digitalis modszerrel vezethetd. A szimitogéppel vezetett tanuléi nyilvantartas folyamatosan
pontos és teljes vezetéséért az iskolatitkdr felel§s. Taroldsdnak médjaval biztositani kell,
hogy az adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza. Az elektronikus formaban vezetett
tanul6i nyilvantartds masodpéldanyban torténd tarolasat biztositani kell.

A tanul6 és sziildje a tanulé adataiban bekévetkezd véltozasokrél 8 napon beliil koteles

tdjékoztatni az osztalyf6nokot, aki 8 napon beliil koteles intézkedni az adatok Atvezetéséré).

5.4. A szolgalati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések

A Nemzeti Kéznevelésrol sz616 2011.évi CXC tv. 42.§.alapjan

Az intézmény minden munkavallaléjanak kotelessége az adatkezelés jogszabélyokban és e
szabélyzatban meghatirozott rendjének betartisa. Az adatkezeldk, illetve az iskola tanarai,
vezetdi feladatkort ellaté munkavallaléi felel6sek a tudomasukra jutott adatok védelméért. A
tanulék és munkavéllalék személyi adatait kizdrélag az e szabdlyzatban meghatarozott
személyek az itt meghatérozott médon tovabbithatjdk. A személyi adatok barmely mas jellegi
(sz6beli, telefonon torténd, frasos vagy barmely mas médon térténd) tovabbitisa szigoriian
tilos.

5.5. Az adatnyilvantartdsban érintett munkavallalék, tanulék és sziil6k jogai és
érvényesitésiik rendje

5.5.1. Az érintettek tajékoztatasa, kérelem az érintett adatainak médositisara

Az aldbbi jogok kivételes esetekben jogszabdlyi rendelkezés alapjan korlatozhaték, igy
kiilénésen az érintett vagy masok jogainak védelme érdekében.

Az adatkezelés dltal érintett személlyel az adat felvétele el6tt kozolni kell, hogy az
adatszolgéltatds onkéntes vagy kotelezd. Kotelez§ adatszolgaltatds esetén meg Kell jelolni az
adatkezelést elrendel jogszabalyt is.

Az Erintettek munkavallal6 ( megbizott, véllalkoz0), a tanul6 vagy gondvisel&je tdjékoztatast
kérhet személyes adatainak kezelésérdl, valamint kérheti személyi adatainak helyesbitését
illetve kijavitasat, amelyet az Adatkezel$ koteles teljesiteni.

Az Erintett munkavallalé ( megbizott, vallalkozd), a tanulé illetve gondvisel6je jogosult
megismerni, hogy az adatkezelés sordn adatait kinek, milyen célbdl és milyen terjedelemben
tovabbitottak.
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Az Erintett a kézokirat, illetve a munkaltaté dontése alapjan bejegyzett adatok helyesbitését
vagy torlését csak kézokirat, illetve a munkaltaté erre irdnyulé nyilatkozata vagy déntésének
az illetékes szervek 4ltal tortént megvéltoztatdsa alapjan kérheti.

Az érintett munkavéllal6( megbizott, vallalkozd), tanuld illetve gondviseldje kérésére az
intézmény vezetGje tdjékoztatast ad az intézmény 4ltal kezelt, illetdleg az &ltala megbizott
feldolgoz6 éltal feldolgozott adatairél, az adatkezelés céljarél, jogalapjarél, id6tartamérol, az
adatfeldolgoz6 nevérdl, cimérél és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérdl, tovabba
arrélhogy kik és milyen célb6l kapjék vagy kaptik meg az adatokat.

A tajékoztatas irdnti kérelmet- az Erintettek adatai biztonséga érdekében- csak személyesen
teljesiti az Adatkezel. Ennek érdekében a tajékoztatds iranti kérelmet irasban , postan térténd
megkiildés esetén teljes bizonyit6 ereji maganokirat forméjaban vagy e-mailben a megfelel
azonos{té adatok megadasaval van lehet8ség az Adatkezeld részére megkiildeni.

Az intézmény igazgatdja a kérelem benytijtasardl szamfitott 30 napon beltil irdsban, kozérthetd
forméaban koteles megadni a tajékoztatast.

Helyesbités:

Amennyiben az Erintett jelzi-a pontositott személyes adat egyidejli megadasaval- az Adatkezels
felé, hogy a kezelt személyes adat a val6signak nem felel meg, vagy az Adatkezeld egyéb uton
tudomast szerez a személyes adatok hib4jarél és a helyes adatokrol, akkor a személyes adatot
az Adatkezel6 25 napon beliil helyesbiti. A helyesbitésrél illetve a helyesbitésre vonatkozo
kérelmének elutasitisardl az Adatkezels értesiti az Erintettet.

Torlés:

A kezelt adatot torélni kell, ha:

- az adat kezelése jogellenes

- az érintett azt-torvényben el6irt kételezd adatkezelést kivéve ~kéri

- az adat hianyos vagy téves és ez az dllapot jogszer{ien nem orvosolhaté, feltéve, hogy a
torlést térvény nem zérja ki.

- az adatkezelés célja megszilint vagy az adatok taroldsénak térvényben meghatarozott
hatérideje lejart.

- azt a birdsag vagy a Hatdsag elrendelte.

- Az FErintett jogosult személyes adatai torlését kéni. Az Adatkezel6 a torlés a
megtorténtérdl értesiti, vagy a torlésre vonatkozé kérelem elutasitasiré]l indoklassal
tajékoztatja az Erintettet.

5.5.2. Az érintett személyek tiltakozasi joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatdnak kezelése ellen, ha

a) a személyes adatok kezelése (tovabbitdsa) kizarolag az adatkezels vagy az adatatvevd
jogénak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést torvény
rendelte el;

b) a személyes adat felhaszndldsa vagy tovabbitisa kozvetlen iizletszerzés, kézvélemény
kutatds vagy tudoményos kutatas céljara torténik;

c) a tiltakozés jogdnak gyakorlasat egyébként torvény lehet6vé teszi.

d.) az adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezelésre ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtisahoz sziikséges .

e.) az adatkezelés az Adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
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szlikséges, kivéve ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvet§ jogai és szabadséigai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilondsen ha az érintett gyermek.

Az intézmény igazgatdja - az adatkezelés egyidej(i felfiiggesztésével - a tiltakozast koteles

a kérelem benyiijtasité]l szdmitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 nap alatt
megvizsgalni, és annak eredményérél a kérelmezét irasban tajékoztatni. Amennyiben a
tiltakozas indokolt, az adatkezel koteles az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és
adattovabbitast is - megsziintetni és az adatokat zérolni, valamint a tiltakozasrol, illetéleg az
annak alapjan tett intézkedésekrél értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakoz4ssal érintett
személyes adatot kordbban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozisi jog
érvényesitése érdekében. Amennyiben az érintett a meghozott dontéssel nem ért egyet, az ellen
- annak kozlésétd]l szamitott 30 napon beliil - az adatkezelési torvény szerint bir6sighoz
fordulhat.

5.5.3. Az adathordozhat6saghoz valé jog:

Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkoz6, 4ltala egy Adatkezel rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznilt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik Adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akadélyoznd az Adatkezels, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésre
bocsatotta, ha

a.) az adatkezelés hozzajaruldson vagy szerzédésen alapul

b.) az adatkezelés automatizélt médon toérténik.

c.) Az adatok hordozhatésdgéhoz valé jog gyakorlasa soran az Erintett jogosult arra, hogy
-ha ez technikailag megvalésithat6-kérje a személyes adatok adatkezelk kozotti kdzvetlen
tovabbitast.

5.5.4. Az adatvédelem bejelentése

Az Erintett a sajat rendelkezései kérében tartoz6, az Adatkezel§ 4ltal kezelt adatok
megvaltozasat 15 napon beliil jogosult és egyben kételes bejelenteni. Ennek elmulasztasarél
ered6 kovetkezményekért az Erintettet terheli minden felelGsség.

5.5.5. Hozzéjérulas visszavonasshoz valé jog:

- Az adatkezeléshez adott hozz4jaruldsat az Erintett Az Adatkezel

honlapjan megtaldlhat6, vagy kézvetleniil at Adatkezel6td) nyomtatott formaban kérhetd
nyilatkozat kitoltésével, aldirdsdval és az Adatkezelhéz torténd visszajuttatasaval
visszavonhatja. A hozzéjarulds visszavondsarél sz6lé nyilatkozatnak az Adatkezels 4ltal
torténd A4tvételét kovetGen az adatkezelést haladéktalanul megsziunteti és adatait a

nyilvantartasbél torli, amennyiben annak jogszabalyi akadalya nincs.

Az Adatkezel§ az adatkezelés megsziintetésérél és adatai torlésérdl vagy annak akadalyarol az
Erintettet a megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti.

5.5.6. A birésagi jogérvényesités lehetsége
Ha az intézmény adatkezelési tevékenysége soran az Erintett jogait megsérti, az Erintett
munkavallal6 (megbizott, villalkoz6), tanulé vagy annak gondviselfje az adatkezels ellen
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birésaghoz fordulhat. A birésag az ligyben soron kiviil jar el.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hat6sagnal bejelentéssel barki vizsgdlatot
kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével illetve a kozérdekii
adatok vagy a kozérdekbdl nyilvinos adatok megismeréséhez f(iz6ds jogok gyakorlaséval
kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

A Hatdsdg vizsgilata a bejelentés esetén az igény elutasitisdnak koézlését6l a hataridé
eredménytelen elteltétd] illetve a kéltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatol
szamitott egy éven beliil kezdeményezhetd.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaci6szabadsag Hat6sag elérhetdsége:

Székhely: 1125. Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22 /c

Postacim: 1530, Pudapest, Pf. 5.

Honlap:http:/www.naih.hu

Telefon: 06-01/391-1400

Telefax: 06-1/391.1410

E-mail: ugyfelszolgalataih.hu

Biztositasi kamera hasznélata:
A Muzsikalé Zenevar 3400 Mezdkévesd, Matyas kirly Gt 51.
LirArt Alapfoka Miivészeti Iskola telephelye
A 2005.évi CXXXIIL. (szvtv) a személy és vagyonvédelmi tevékenység szabdlyairdl sz616 torvény
eldirasa szerint a kamera alkalmazasanak esetkorei:
- vagyonvédelem
- testi épség
- Tlzleti titok védelme
A kamera allasai:
1. Kocsibedllé nagykapu (udvar)
A. éplilet (régi) bejarata
B. épilet (1)) bejarata nyitott tirol6, hagszerraktar bejirata, kert
2. Udvari fedett pihend hatso teraszajté
3. kocsi parkol6
A kameras megfigyelés,adatkezelés jogalapja:
-jogos érdek érvényesitése
A megfigyelés: rogzitett
Uzemeltets személye: LirArt Alapfokd Mtivészeti Iskola igazgatdja
Felvételek taroldsanak ideje: 10 nap

helye: kiilon kameragép
sajat winchesterre



M“zsm‘m ZE"E“H 3400 Mezokovesd, Matyas kiraly at 51.

Zapr® an"“"‘ 49/312-754; iroda(@zenevar.hu
Web: zenevar.hu

Adatbiztonsagi intézkedések:

a felvételek visszanézése kizardlag a déntésre jogosult vezetSk utasitidsara az informatikai
rendszert miikddtetd alkalmazott jogosult.

Adatbiztonsagi intézkedések:

a felvételek visszanézésére kizdrolag a dontésre jogosult vezetSk utasitdsdra az informatikai
rendszert miikddtetd alkalmazott jogosult.

Adattovabbitas

Megfigyel6rendszer telefonra letélthetd, mely jelszéval védett, kizarélag a déntést hozo
személyek jogosultak a telefonos megfigyelésre.

1. Muzsikdl6 Zenevar  Kuratoriumanak Elnéke Porczel 1ldiké
2. A LirArt Alapfokt Miivészeti Iskola Igazgatéja Bolykd Istvan

Zaro rendelkezések

Jelen adatkezelési szabélyzatot a nevelGtestiilet modosithatja a jogszabalyokban meghatarozott
és e szabdlyzatban jelzett kozOsségek véleményének beszerzésével és a fenntarté
jovahagyasaval.

A t4jékoztatds valtozasardl az Erintett az Adatkezeld tajékoztatja az Erintett dltal megadott
elérhetdségeik valamelyikén.

Az Adatkezel6 akként rendelkezik, hogy jelen Szabalyzat 2021. szeptember 1. napjat6l annak
modositasaig illetve visszavonasdig hatilyos.

Az Adatkezel tijékoztatja az Erintetteket, hogy a Lira Zeneiskola Alapfoku M{ivészetoktatasi
Intézmény fenntart6ja a Muzsikalé Zenevar Alapitvany (3400 Mez6kévesd, Matyas kiraly ut
51.) nem rendelkezik kiilon weblappal, a kozzétételi kitelezettségének a zenevar.hu weblapon
tesz eleget.

Mezbkévesd, 2021. szeptember 3.
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ACiO:

A LirArt Alapfoku Mivészetoktatasi Intézmény nevelGtestillete a 2021. szeptember 3-4n
megtartott, hatérozatképes értekezleten 100%-o0s szavazatarannyal elfogadta az intézmény
Adatvédelmi Szabalyzatat, ezt a tényt az intézményvezetd &s a valasztott jegyzOkony-
hitelesit6k alairasukkal tanusitjak.

Mezokovesd, 2021. szeptember 3.

.......................................................................................................

jegyzﬁkﬁn)}whitelesitﬁ jegyz6konyv-hitelesitd

T ! A

Bolyko Istvan
intézményvezeté' -
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1. sz. melléklet
ADATKEZELESI

HOZZAJARULO NYILATKOZAT
(Kiskoru tanul6 esetén a sziil6 tolti ki és irja al, gyermekére vonatkozé adatokkal)

Alulirott

INEV. oo e 5T 0 a0 s oo oSBT 4 0t a0 0 TR 4 4 1044 4 S e e m ra e eamananansasnsenrarnancernnnnns
R ¥ A1 [ 1 1< PSSP
Sziiletési hely, id0: ... e
Anyja SZUIBIESTI MEVE: ....ouinin ittt et e e e e e e e e e e
Lakeim, ErtesSitesT I ... uie e e ettt er et e et eteee e eeaniaeneean
OKtatadsi AZOMOSIEO: .. ... eueieiei it e it re sttt et e e e et e eeate s et eaeatenetananeneans
Telefonszam (kiskort esetén sZUIOE): .. ...o.vviviniiiiiiii e,

A jelen nyilatkozat aléirasaval, minden kényszertdl és befolyastél mentesen, szabad
akaratombél, a fentiekben altalam sajat keziileg megadott személyes adataimnak/kiskoru
gyermekem személyes adatainak, tovabba a jogszabélyban elirt, koznevelési intézményekben
kotelezden nyilvantartand6 adatokat az alabbiakban megjelolt Adatkezel6 altali kezeléséhez

BELEEGYEZESEMET ADOM.

Nyilatkozom tovéabba, hogy a LirArt Alapfoku Miivészeti Iskola (székhely: Mezdkovesd,
Matyas kirdly at 51., email:iroda@zenevar.hu mint atkezel6é (tovabbiakban Adatkezel6)
képviseletében eljaré személy a jelen hozzijarulé myilatkozat altalam/Kkiskori gyermek
esetén sziilo altal torténé alairasat és az adataim altalam/kiskorti gyermek esetén sziil6 altal
torténd kitoltését megelézéen konkrét és megfelelé tajékoztatast adott arrél, hogy az
adatok kezelését az Adatkezelé milyen célbél, milyen idétartamig végzi, illetéleg arrol,
hogy az adatokkal kapcsolatos milyen jogok és jogorvoslati lehetdségek illetnek meg.
Kifejezetten tajékoztatott arrdl, hogy hozzajaruldsomat barmikor visszavonhatom. A
hozz4jarulas visszavonasa nem érinti a hozzajaruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszeriiségét. Nyilatkozom tovabba, hogy a jelen nyilatkozat aldirdsat megel6zden a
duettlira.hu linken elérhetd t4jékoztatot megismertem, az Adatkezel6 részemre rendelkezésre
bocsétotta.

Kelt: ........... e

nyilatkozé alairasa/kiskort esetén sziil$ alairasa
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2. sz. melléklet

ADATKEZELESI HOZZAJARULO NYILATKOZAT
VISSZAVONASA
(Kiskoru tanuld esetén a sziild tolti ki és irja ala, gyermekére vonatkozo6 adatokkal)

Alulirott

INGV: o ene i bssimns et e s saiitinitibn covsnvonsasanssoraasesnsnesnansnsnsiihleennnnnnn SEbEUHE o oo nene SFHEEn e e ons

Sziiletési név (kiskort gyermekem szuletési NEVE): ........ouvviveininiiiiivieer e

Sziiletési hely, id6 (kiskoru gyermek sziil. hely, id6): ............oocoiiiiiiiiiae
Anyja sziiletési neve (kiskort gyermek anyjanak neve): ...............cocviviiiiiiiiiiiniiiniin,
Lakcim, értesitési cim (ZYErmek) ......c.ouiiiiiiiniiiiiiiii e e
Email cim (kiskor esetén szill06): ..........oouiririiiiiiiiiiiiii e
Telefonszam (kiskort esetén SZULIOE): ... ...ovvuneriniiiiiiiieii e

A jelen nyilatkozat aldirdsdval, minden kényszertdl és befolyastdl mentesen, szabad
akaratombol, a LirArt Alapfoka Miivészeti Iskola (székhely: Mez6kovesd, Matyas kiraly ut
51.) Adatkezel6 részére (tovabbiakban Adatkezel() altalam sajat keziileg megadott személyes
adataimnak kezeléséhez val6 hozz4jarulasomat visszavonom.

Kérem az Adatkezeldt, hogy jelen visszavoné nyilatkozatom alapjan a személyes adataim
kezelését megsziintetni és — amennyiben annak jogszabalyi akadélya nincs — a személyes
adataimat az Adatkezeld nyilvantartasbdl tor6lni, valamint ennek megtérténtér6l engem irdsban
értesiteni sziveskedjen.

Kelt: . cttiinen enn s e o 880 ee e e e B s s vnnannneernannnnnes

nyilatkozé (kiskori esetén sziil6) alairasa
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3. sz. melléklet

Adatkezelési tajékoztato

Alulirott, a LirArt Alapfoka Miivészeti Iskola (székhely: 3400 Mezbkdvesd,Matyas kiraly 1t 51.
email: iroda@zenevar.hu, tel: 70 406 9161), képvisels: Bolyké Istvan igazgatd, adatkezelésre
jogosult személy: Bolyké Istvan , Porczel Ildiké elérhetdsége iroda@zenevar.hu mint Adatkezels
(tovabbiakban Adatkezeld) tajékoztatom Ont arrél, hogy a vonatkoz6 jogszabélyok értelmében Ont
megilleti a személyes adatok védelméhez vald jog, és ez alapjan az adatkezelési hozzajarulasi
nyilatkozat alafrdsédval On hozzajarul ahhoz, hogy az Adatkezeld az aldbbiakban megjelolt
adatkezelési célok érdekében adatait kezelje.

Adatkezelés célja/jogalapja
* Az adatkezelés jogalapja: az On hozzdjarulasa az adatai kezeléséhez, vagy On és az
Adatkezel6 kozott 1étrejétt olyan jogviszony, melynek teljesitéséhez az On adatainak
kezelésére van sziikség.
* Az adatkezelés célja: A személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitdsa egyrészt jogszabélyi
alapon torténik. Az Adatkezeld jogosult az On személyes adatait az Adatkezeld
tevékenységéhez felhasznalni.

Az adatkezel6 tajékoztatja, hogy amennyiben a személyes adatainak kezelésére az Onre
vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy az Adatkezelé egy harmadik személy
jogos érdekének érvényesitése céljabél — ha ezen érdek érvényesitése a személyes adatok
védelméhez fliz6d6 jog korlatozasaval aranyban 4all — keriil sor, abban az esetben az On
tovabbi kiilon hozzajaruldsa nélkiil, valamint az On hozzjérulasanak visszavonasat kévetden
is kezelheti személyes adatait az Adatkezeld.

Adatkezelés idétartama

Az adatkezelés kezd6 iddpontja a hozz4jarul6 nyilatkozat kelte.

Az adatkezelés id6tartama az adatkezeléshez adott hozzéjérulas visszavonasaig, de legkésibb az On
¢s az  Adatkezels  kozdtt  1étrejott jogviszonyb6l  eredd  j ogok/kotelezettségek
ervényesithetdségének/kikényszerithetdségének eléviiléséig tart.

Az adatok megismerésére jogosultak azon hatosgok, illetve harmadik személyek, amelyek részére
torténd adattovabbitas az Adatkezel6re vonatkozd jogszabalyi el6irasok, vagy On és az Adatkezels
kozott fenndllo jogviszony teljesitése miatt, illetve az On érdekében sziikséges. Az adatok
megismerésére jogosultak kiilonosen az Adatkezeld munkavillaloi, az Adatkezeld konyvelését ellaté
személy, az Adatkezel6 munkavallaloi vonatkozasiban a munkaviszonnyal kapcsolatban eljar6
hat6ségok, az Adatkezelénél nyilvantartott tanulék vonatkozisiban a jogszabalyi elbirasok szerinti
hat6sagok.
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Adatkezeléssel kapcsolatos jogok
Téajékoztataskéréshez vald jog
On az Adatkezel6 nevére és cimén/e-mail cimén keresztiil, irasban téjékoztatdst kérhet az
Adatkezel6tol arra nézve, hogy az Adatkezel6
¢ milyen személyes adatait,
¢ milyen jogalapon, milyen adatkezelési célbol,
¢ milyen forrasbol,
e mennyi ideig kezeli,
o az Adatkezeld kinek, mikor, mely jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést, vagy kinek tovabbitotta személyes adatait.

Az Adatkezel6 az On kérelmét legfeljebb 30 napon beliil, az On 4ltal megadott elérhetdségre kiildott
levélben értesiti.

Helyesbitéshez valé jog

On, az Adatkezelének a jelen tdjékoztatoban megadott elérhetbségein keresztiil irdsban kérheti, hogy
az Adatkezeld médositsa valamely személyes adatat. Az Adatkezeld az On kérelmét legfeljebb 25
napon beliil teljesiti, és errdl az On 4ltal megadott elérhetéségre kiildott levélben értesiti.

Torléshez valo jog

On, az Adatkezeldnek a jelen tajékoztatoban megadott elérhetdségein keresztiil, irasban kérheti az
Adatkezel6tdl a személyes adatainak torlését. A torlési kérelmet az Adatkezeld abban az esetben
utasitia el, ha a jogszabaly az Adatkezel6t a személyes adatok tovabbi tirolasara kotelezi.
Amennyiben nincs ilyen kotelezettség, akkor az Adatkezeld az adat(ok) térlésérol Ont, az On altal
megadott elérhetéségre kiildott levélben értesiti.

Tiltakozashoz valé jog

On, az Adatkezeldnek a jelen tajékoztatoban megadott elérhetéségein keresztiil, irdsban tiltakozhat
az adatkezelés ellen, ha:

e az adatkezelés kozérdekli vagy az Adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

e az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai €s szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilénGsen, ha az érintett gyermek.

e a személyes adatok kezelése (tovabbitdsa) kizarélag az Adatkezelé vagy az adatatvevd
jogéanak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést torvény
rendelte el;

o a személyes adat felhasznildsa vagy tovéabbitisa kozvélemény-kutatds vagy tudomanyos
kutatas, illetve kdzvetlen iizletszerzés céljara térténik;

¢ atiltakozés joganak gyakorlasat torvény lehetové teszi.
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Az Adatkezel§ a tiltakozast a kérelem benyujtasatél szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb
15 napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsiga kérdésében déntést hoz, és dontésérsl a
kérelmezét frasban tagjékoztatja. Ha a tiltakozas megalapozott az adatkezelést — beleértve a tovibbj
adatfelvételt és adattovabbitast is — az Adatkezeld megsziineti.
Az adathordozhatésaghoz valé jog
Az Frintett jogosult arra, hogy a r4 vonatkozo, éltala egy Adatkezeld rendelkezésére bocsétott
személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik AdatkezelSnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt
akadalyoznd az Adatkezels, melynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsitotta, ha:

* azadatkezelés hozzjarulason, vagy szerzodésen alapul; és

® az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az adatok hordozhat6sigéhoz valé jog gyakorldsa soran az Erinett jogosult arra, hogy — ha ez
technikailag megvaldsithaté — kérje a személyes adatok adatkezelék kozstt kdzvetlen tovabbitasat.
Hozzéjérulés visszavonasahoz val6 jog

Az adatkezeléshez adott hozzajarulasat On az Adatkezel honlapjdn megtalalhat, vagy kozvetleniil
az Adatkezel6t6l nyomatott formaban kérhetd nyilatkozat kitoltésével, alairasaval és az
Adatkezeldhdz t6rténd visszajuttatéséval visszavonhatja. A hozzdjarulas visszavonasarsl sz016
nyilatkozatnak az Adatkezeld altal torténd atvételét kovetben az adatkezelést haladéktalanul
megsziinteti és adatait a nyilvantartasbél torli, amennyiben annak jogszabalyi akadélya nincs. Az
Adatkezel6 az adatkezelésmegsziintetésérél és adatai torlésérél, vagy annak akadalyarél Ont, az On
altal megadott elérhet6ségre kiildstt levélben értesiti.

Adatkezelés_§el kapcsolatos jogorvoslati lehetéségek

® Az On dltal tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén polgdri pert kezdeményezhet az
Adatkezel ellen a hataskorrel és illetékességgel rendelkezé térvényszék elott.

* Bejelentéssel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaci6szabadsag Hato6sagnal
(www.naih.hu, 1125 Bp, Szildgyi FErzsébet fasor 22/c, tel: 1/391-1400, email:
ugyfelszolgalat@naih.hu) élhet arra hivatkozassal, hogy a személyes adatok kezelésével
kapcsolatban jogsérelemkdvetkezett be vagy annak kdzvetlen veszélye fennall.

Mez8kdvesd. 2021. szeptember 3.
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Bolyké Istvan
igazgatd
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4.57. melléklet

Adatkezelési

Hozzajarulé nyilatkozat
munkavallaléi és egyéb szerzédéssel alkalmazottak

Az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendelet (2016, aprilis 27) a természetes személynek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyokiviil helyezésérél ( GDPR) alapjan

Alulirott

A jelen nyilatkozat al4iraséval, minden kényszertsl és befolydsmentesen, nyilatkozom arrél, hogy az
intézmény Adatkezelési Szabélyzatanak tartalmit valamint az Adatvédelmi tajékoztatdt
megismertem és elfogadom, melyeket az Adatkezeld részemre rendelkezésre bocsatott , tovabba
onkéntesen és kifejezetten hozzajarulok az Adatvédelmi Szabalyzatban foglaltak szerinti személyes
adataim kezeléséhez , onkéntes és kifejezett hozz4jéruldsomat adom ahhozhogy a megadott
személyes adataimat az Adatkezel6 az Adatvédelmi tajékoztatoban foglaltaknak megfelelGen kezelje.
Igazolom, hogy az Adatkezeld kifejezetten tajékoztatott arrol, hogy a hozzdjarulasomat barmikor
visszavonhatom. A hozzéjarulés visszavondsa nem érinti a hozzéjarulason alapulé , a visszavonas
elétti adatkezelés jogszertiségét.

Mez8KSVeSsd, ....ouvvenie i
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